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TERMO DE REFERENCIA
1- OBJETIVO

1.1. Contrata¢do de empresa na prestagéo de servigos de locagido de maquinas multifuncionais, com recarga e
substitui¢cdo de tonner, manutencdo preventiva e corretiva das mdquinas para atender as necessidades da
secretaria de educagéo do municipio de Tiangué — Ce.

2 - FUNDAMENTO LEGAL
2.1. A prestac@o dos servigos tem amparo legal disposto na Lei n°. 10.520 de 17 de julho de 2002, no Decreto
n°. 3.555 de 08 de agosto de 2000 - “Pregdo”, e na Lei n°. 8.666/93.

3 - JUSTIFICATIVA

3.1. Justifica-se pela necessidade de atender a grande demanda de impressGes realizadas pela secretaria de
Educagdo e seus diversos setores, tendo em vista o principio da economicidade ¢ efetividade na prestacio do
servico, atendendo assim ao interesse da secretaria.

.— DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1. Na proposta de pregos devera constar discriminagdo detalhada dos produtos, a quantidade solicitada, o
valor unitario e total, em moeda nacional, em algarismo e por extenso, j4 considerando todas as despesas,
tributos, fretes, transportes, assisténcia técnica, manutengdo dos equipamentos e demais despesas que incidam
direta ou indiretamente sobre a prestacdo dos servigos, mesmo que néo estejam registrados nestes documentos:
4.2. Sera considerada vencedora a empresa cuja proposta contenha o menor valor, por item/lote, desde que
atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia € no edital de Pregdo.

5 — DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

3.1. Para a aquisi¢do dos produtos serdo emitidas ordem servi¢o, em conformidade com as propostas
vencedoras, para a licitante vencedora.

5.2. O prazo de vigéncia do contrato ser4 ate 31 de dezembro de 2019.

6 — LOCAL E PRAZO PARA ENTREGA DOS PRODUTOS.
6.1. O prazo para o inicio do fornecimento dos produtos ser4 informado a empresa vencedora por meio de
- ordem de compra emitida pela Secretaria de educagio deste municipio.
/2. Os produtos deverdo ser entregues até no maximo 05 (cinco) dias tteis, a contar da data de recebimento
ua ordem de compra.

7 - RESPONSABILIDADES DO PRESTADOR DE SERVICOS.

7.1. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do fornecimento dos produtos.

7.2. Aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou diminui¢des efetuadas até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato.

7.3. fornecer os produtos dentro das melhores técnicas, zelo e ética, com assiduidade e pontualidade, garantia
e qualidade, obedecendo rigorosamente as especificagdes estabelecidas pela Contratante.

7.4. Cumprir fielmente o presente contrato, inclusive os prazos de execugfio de fornecimento nos termos
acordados, executando-os sobre sua inteira responsabilidade.

7.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 3 Administracdo ou a terceiros, decorrente de sua
culpa ou dolo no fornecimento dos produtos.

7.6. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagio.

8 — DA RESPONSABILIDADE TECNICA
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8.1 — A Contratada ser4 responsavel por qualquer erro ou incorre¢do nos produtos e sua correcéo
nenhum onus para 0 Municipio de Tiangua.

9 - RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

9.1. Designar servidor da Secretaria de educagio do Municipio de Tiangud para proceder a entrega dos
produtos;

9.2. Rejeitar os servigos que ndo atendam aos requisitos constantes das espec1ﬁcag:0es do Termo de
Referéncia;

9.3. Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido no Contrato e/ou Empenho.

10 - CONDICOES DE PAGAMENTO
10.1. O pagamento pelos produtos objeto deste contrato serd efetuado, conforme Nota Fiscal/Fatura,
discriminada de acordo com a ordem de inicio dos servigos.
10.2. O pagamento serd em favor do prestador de servigos através de transferéncia bancaria.
103. A Secretaria de educagio encaminhard 4 Secretaria de Finangas (central de empenho) solicitagdo de
gamento acompanhada de toda a documentagio necessaria a sua liquidacio.
10.4. A contratada ficard sujeita & multa didria correspondente a 1% (um por cento) do valor da fatura, pelo
nio cumprimento das tarefas determinadas na planilha orgamentdria, desde que comprovada a
responsabilidade da CONTRATADA. O valor correspondente devera ser descontado na fatura mensal.
10.5. Nenhum pagamento serd efetuado & licitante devedora, enquanto pendente de liquidacdo, qualquer
obrigag¢do financeira que eventualmente lhe tenha sido imposta como penalidade.
10.6. A CONTRATADA devera apresentar a Secretaria de educagfo para fins de pagamentos, os seguintes
documentos:
- I- Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido inclusive
contribuigdes sociais;
- II- Certidao Conjunto de Débitos relativos a Tributos Municipais da sede da licitante;
- [II- Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS (Certificado de Regularidade do FGTS-
CRF);
- IV- Prova de situagdo regular perante a Justica do Trabalho, através da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme Lei N°. 12.440/11;
- VI- Certiddio Negativa de débitos relativos a Tributos Municipais de Tiangud;
~ _i- DA RESCISAO DO CONTRATO
11.1. O contrato podera ser rescindido, a critério da Secretaria de Educag@o.

~

12 - PENALIDADES

12.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas pela licitante, sem justificativas aceitas
pela Secretaria de Educagdo, resguardadas os procedimentos legais pertinentes, poderéd acarretar, isolada ou
cumulativamente, as san¢des administrativas de adverténcia, multas, ou suspensdo tempordria dos direitos de
licitar, a critério deste Gabinete.

13.1. CONSIDERAR-SE-A DESCUMPRIMENTO PARCIAL DO CONTRATO:

a) A prestacdo do servico com atraso;

b) A prestagdo dos servigos diversos do especifico neste termo de referéncia ou oferecido pelo licitante em
sua proposta.

¢) A prestacdo parcial dos servigos solicitados.

14.2. CONSIDERAR-SE-A DESCUMPRIMENTO TOTAL DO CONTRATO:
a) A recusa injustificada em assinar o termo contratual ou receber a nota de empenho.
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b) A ndo prestagdo dos servigos empenhados.
14.3. As san¢des administrativas serdo aplicadas de acordo com a gravidade das mfragoes cometidas pela
contratada, nos seguintes casos:

a) Adverténcia;

b) Multa de 0,3%(zero virgula trés por cento) por dia de atraso e por ocorréncia de fato em desacordo
com o proposto e o estabelecido no edital, até o maximo de 10%(dez por cento) sobre o valor total da nota de
empenho, recolhida no prazo de 15(quinze) dias corridos, uma vez comunicada oficialmente;

c) Multa de 10%(dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho, no caso de inexecugio total ou
parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de 15(quinze) dias corridos, cotados da comunicacéo oficial;
d) O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado ao fornecedor;

e) Se o valor do pagamento for insuficiente, fica o fornecedor obrigado a recolher a importancia devida
no prazo de 15(quinze) dias, contados da comunicagéo oficial;
f) Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pelo prestador, este sera

encaminhado para inscri¢do em divida ativa.
14.4. Declaragdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurem
\AE. motivos determinantes da puni¢fo ou até que seja promovida a reabilitagio, que sera concedida sempre que

o prestador ressarcir a Secretaria de educagfo pelos prejuizos resultantes ou depois de decorrido o prazo da
sancdo aplicada;
14.5. Quaisquer das Sangdes Administrativas poderdo, a juizo da Secretaria de educagdo e havendo
compatibilidade, ser aplicadas de forma concomitante;
14.6. As penalidades serdo registradas no Sistema de Cadastro de Fornecedores da Administragdo Publica;
14.7. Deverdo ser observados, na hipotese de aplicag@o das Sangdes Administrativas, os principios do devido
processo legal e da ampla defesa, no prazo de até 5 (cinco) dias tteis a contar do dia em que tomar
conhecimento dos fatos;
14.8. A aplicagdo das referidas Sang¢des Administrativas ndo obsta as responsabilidades legais da licitante por
perdas e danos causados a Administragdo Pablica.

15. DOTACAO ORCAMENTARIA/FONTE DE RECURSO

15.1 Em atendimento ao disposto no Art. 14, da Lei Federal n° 8.666/93 ¢ ao dlsposto no Art. 16 da Lei

Complementar n° 101/2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, foi feita a verificagdo e constatada a existéncia

de recursos or¢amentdrios na dotagio e elemento de despesa descrito abaixo, para suprir as despesas oriundas

~Jo presente processo, estando o0 mesmo em compatibilidade e adequagio com Lei Or¢amentaria Anual, com

~  Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢gamentarias.

15.2. Unid. Or¢amentaria:

05.01 — Secretaria de Educagdo

05.03 — Fundo Municipal de Educag¢io Basica

Atividade:

0501.12.368.0007.2.023

0503.12.361.0221.2.032

3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica.

16. Habilitacdo Juridica:

a) Cédula de Identidade e CPF do responsavel legal pela empresa, ou seja, do empresério individual ou sécio
administrador. A Cédula de Identidade e o CPF poderédo ser substituidos pela CNH emitida pelo DETRAN,
ou Cédula de Identidade Profissional, emitidas pelos Conselhos Regionais de Classes, quando constarem o
numero da CI e do CPF;

b) Registro Comercial, Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e todos os aditivos, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedade por a¢Bes, acompanhado da data
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da assembleia que elegeu seus atuais administradores. Em se tratando de sociedades civis, insC
constitutivo, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

16.1 — Regularidade Fiscal e Trabalhista:
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
b) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade;
c) Prova de regularidade fiscal junto & Fazenda Municipal de seu domicilio (Certiddo Negativa de Débitos
Gerais ou ISS);
d) Prova de regularidade fiscal junto & Fazenda Estadual de seu domicilio;
e) A comprovagio de regularidade para com a Fazenda Federal devera ser feita através da Certiddo de
regularidade de Débitos relativos a Créditos Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), emitidas
pela Receita Federal do Brasil na forma da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 02 de outubro de 2014;
f) Certiddo Negativa de Débito Trabalhistas (CNDT) Conforme Art. 29. Inc. V. da Lei 8.666/93 alterada pela
lei 12.440/1 de 08 de julho de 2011;

) Prova de regularidade fiscal junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
16.1. Qualificacdo Técnica
a) Comprovacdo, através atestado (s) ou certiddo(des) fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, com identificacdo do assinante e firma reconhecida, comprovando que a LICITANTE forneceu ou
esta fornecendo produtos compativeis em caracteristicas com o objeto da licitag@o;

16.2 - Qualificagio econdmico-financeira

a) Apresentar o balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e

apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do

por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados hé

mais de trés meses da data de apresentagdo da proposta, na forma do artigo 31, inciso I, da Lei 8.666/93 ¢

alteragdes posteriores;

a.1) O balango patrimonial e demonstra¢des contabeis deverdo ter sido registrados na junta comercial ou no

cartério de titulos e documentos, conforme o caso da natureza juridica da empresa, estando devidamente

assinado por contador registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC e pelo titular ou representante
~cgal da empresa. Em se tratando de Sociedades Andnimas o balango patrimonial devera ter sido publicado

~ o Diério Oficial;

a.2) Conforme a Lei Complementar n° 128/2008, os Micro Empreendedores Individuais tem equiparagdo a

pessoa fisica, estando, portanto, dispensdveis a apresentagdo de Balango Patrimonial e Demonstragdes

Contabeis;

b) Certiddo negativa de faléncia ou concordata/recuperacdo judicial expedida pelo distribuidor da sede da

pessoa juridica;

17- DAFISCALIZACAO

17.1 - A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada pela Sra. Flayonara de Melo Cunha Moita , fiscal
de contrato, especialmente designado para este fim pela contratante, de acordo com o estabelecido no art. 67,
da Lei Federal n° 8.666/1993, doravante denominado simplesmente de fiscal de contrato.

Tiangua-CE, 21 de Fevereiro de 2019.

o &QW&MQQ&\

Jayne de Maria Saraiva de Aguiar
Secretaria de Educacéo
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ANEXO ' -
PLANILHA DE ESPECIFICACOES E QUANTIDADES DE SERVICO —-ﬁﬁ“’w

Co.-mssa-o da Licitagdo

ITEM DESCRICAO UND. | SECRETARIA | ESCOLAR | QUANT VL.UNITARIU "T-VLTOTAL
IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL
COM CAPACIDADE: IMPRESSAOQ
DUPLEX (FRENTE E VERSO),
TAMANHO DO PAPEL (MAX.):
BANDEJA DE PAPEL: ATE 21,6 X
356 CM (OFICIO) BANDEJA
MULTIUSO: 7,6 - 21,6 CM (L)/ 12,7 -
356 CM (C). TIPOS DE MIDIA:
PAPEL COMUM, TIMBRADO, PAPEL
COLORIDO, PAPEL RECICLADO,
i BOND, ETIQUETAS E ENVELOPES.
N GRAMATURAS DA MIDIA:
: BANDEJA DE PAPEL PADRAO: 60 A
105G/M2. BANDEJA MULTIUSO: 60 A
2 2
01 Eﬁécméﬁg@;?g Vég)};ogﬁ UNB 08 04 12 R$527,33 | R$6.328,00
(CARTA). ALIMENTADOR
AUTOMATICO DE DOCUMENTOS
(ADF): ATE 50 PAGINAS. OPCOES |
DE COPIA: ORDENADAS, N EM 1,
COPIAS MULTIPLAS (ATE 99),
REDUGCAO/ AMPLIAGAO.
RESOLUCAO DE DIGITALIZAGAO
(MAX.) OPTICA: ATE 1200 X 2400
DPI (DO VIDRO DE DOCUMENTOS)
INTERPOLADA. FUNCAO 4

"DIGITALIZAR PARA" ARQUIVO,
IMAGEM, E-MAIL, OCR.
ESTABILIZADA 220V, IMPRESSAO
{ 'DE 10.000 PAGINAS

)/
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