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APENDICE A
OPI%RACIONALIDADE DA FOLHA DE PAGAMENTOS
1. INTRODUCAO

1.1.  Este adendo contém as especificacdes técnicas necessdrias & operacdo dos servicos a serem
contratados pelo MUNICIPIO DE TIANGUA, doravante denominado MUNICIPIO, para
realizacdo de pagamentos da folha de saldrios dos servidores ptblicos do Poder Executivo.

1.2.  Os pagamentos dos servidores ativos da Administracdo Direta do Poder Executivo
Municipal, serdo centralizados numa tdnica [nstituicdo Financeira, autorizada pelo Banco Centrai
do Brasil, conforme detalhado neste instrumento.

2. ABRANGENCIA DO SISTEMA DE PAGAMENTQ DE PESSOAL BO MUNICIPIO

21. O MUNICIPIO, manterd na Instituigio Financeira veacedora do presente certame.
doravante denominada INSTITUICAO FINANCEIRA, contas bancdrias para o funcionamento
do Sistema de Pagamento de Pessoal do Municipio de Tiangué, abrangendo os seguintes piiblicos
alvos:

2.1.1. SERVIDORES ATIVOS - sio todas as pessoas em atividade nos Crgidos da
Administragado Direta do Poder Executivo Municipal.

2.2. A INSTITUICAO FINANCEIRA deverd providenciar, em até 90 (noventa) dias apos a
assinatura do CONTRATO, a abertura das contas salario de cada servidor municipal.
Excepcionalmente, mediante solicitagdo da entidade vencedora, poderd haver dilacdo do prazo
citado, com fundamento no artigo 65 da lei 8.666/93, por conta da situag@o de pandemia causada
pela COVID-19.

3. PERIODICIDADE DO PAGAMENTO DE PESSCAL DO MUNICIPIG

3.1. O pagamento dos servidores, inclusive o referentz a gratificac@io natalina (13° saldrio). serd
realizado de acordo com calendério definido pelo MUNICEIPIO, distribuindo- se entre eles os
depésitos destinados a remuneracéo das categorias funciconais.

4. CONTAS CORRENTES VINCULADAS AQG SISTEMA DE PAGAMENTO DE
PESSOAL

41. O MUNICIPIO manterdi em Agéncia da INSTITUICAC FINANCEIRA,
obrigatoriamente situada no Municipio de Tiangud — CE, conta corrente para efetivacio dos
servicos de pagamento de remuneragdo e proventos, na qual serd depositado, com antecedéncia de,
no minimo, 01 (um) dia util da data prevista para o pagamento, 0 montante liquido dos créditos do
dia.
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4.2. A INSTITUICAO FINANCEIRA deverd estar preparada para atender ao cronograma de
pagamento do pessoal do MUNICIPIO, considerando a totalidade dos servidores.

A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibilizara para a Secretaria Municipal das Financas -
SEFIN a opg¢do de bloqueio e desbloqueio de créditos até um dia antes da efetivagdo do crédito
na conta do servidor, por meio de transmissfo de arquivos, desde que n#o tenha havide a liberacéo
dos arquivos.

5. MODALIDADES DE PAGAMENTO DE PESSOAL DO MUNICIPIO

51. O Sistema de Pagamento de Pessoal do Municipio serd movimentado por meio das
seguintes modalidades:

5.1.1. DEPOSITO EM CONTA SALARIO;
5.1.2. DEPOSITO EM CONTA CORRENTE.
5. BASE DE DADOS PARA PAGAMENTC DE PESSOAL DO MUNICIPIO

6.1.  Para implantacdo e manutencdo do pagamento dos servidores publicos, o MUNICI?I0
remetera 4 INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em meio digital, contendo as informagdes
necessdrias a operacionalizacfo da folha de pagamento.

6.2.  As informagdes sobre as caracteristicas, especificacdes e iayout’dos arquivos serdo objeto
de entendimentos entre a INSTITUICAO FINANCEIRA ¢ o MUNICIPIO, anos a assinatura do
CONTRATO.

7. PROCEDIMENTOS PARA IMPLANTACAQC INICIAL DO SISTEMA DE
PAGAMENTO DE PESSOAL

7.1. O MUNICIPIO emitird arquivo de dados cadastrais para abertura das CONTAS
SALARIO, que sera enviado & INSTITUICAQ FINANCEIRA em, no maximo 5 (cinco) dias
Uteis apds a assinatura do CONTRATO, contendo as informagdes previstas na Resolugdo n°
3.402/2006, do Banco Central do Brasil.

7.2. O MUNICIPIO emitira arquivos correspondentes aos créditos dos pagamentos de cada um
dos dias de seu calendério, que serfio enviados 2 INSTITUICAQO FINANCEIRA em, no minimo,
1 (um) dia util antes da data prevista para realizagfo de cada crédito.

7.3. A INSTITUICAO FINANCEIRA realizara os testes preliminares necessarios 2 validacdo
dos arquivos recebidos e informard ao MUNICIPIO a existéncia de eventuais inconsisténcias, até
o 1° (primeiro) dia Gtil apos a sua recepcéo.
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7.4. Havendo alguma inconsisténcia, os arquivos serfo imediatamente encaminhados ao
MUNICIPIO, para que sejam adotadas as providéncias necessérias a sua corrego.

8. ROTINA OPERACIONAL MENSAL DO SISTEMA DE PAGAMENTO BDE
PESSOAL

8.1. O processamento mensal do pagamento, em qualquer de suas modalidades, ocorreréd
segundo a sistematica seguinte:

8.1.1. O MUNICIPIO emitird um arquivo correspcindente ao crédito de pagamento, dos
servidores ativos até 1 (um) dia util antes da data prevista para o pagamento;

8.1.2. A INSTITUICAO FINANCEIRA realizard os testes preliminares necessarios a validacéo
dos arquivos recebidos e informard ao MUNICIPIO a existéncia de eventuais inconsisténcias, no
1° (primeiro) dia util apds a sua recepcio;

8.1.3. Havendo alguma inconsisténcia, o MUNICIPIC emitiré o arquivo retificado contendo o
crédito dos servidores efetivos, comissionados, temporarios, até 01 (um) dia utii antes da data
prevista para o pagamento;

8.1.4. Os dados constantes dos arquivos de pagamento deverdo ser disponibilizados ao
MUNICIPIO, apds processamento, para que promova aiteragdes, inclusdes e exclusdes, mediante
de troca eletrénica de arquivos;

8.1.5. Os blogueios e desbloqueios de pagamento sfo de responsabilidade exciusiva do
MUNICIPIO, devendo sua operacionalizagdo ser efetuada por meio da troca de arquivos
eletrénicos, desde que ndo tenham sido liberados os arquivos;

8.1.6. A INSTITUICAO FINANCEIRA devers disponibilizar rotina para atendimento de
determinagdes judiciais, que possibilite pagamento a terceiros e depositos em outras instituicdes
bancarias, sem que isso implique aumento de despesas para 0 MUNICIPIO;

8.1.7. No caso de alteracdo do cronograma de pagamenio, motivada por inconsisténcia nos
arquivos antes mencionados, 0o MUNICIPIO se encarregard da divulgac@o de novo cronograma.

9. TRANSMISSAO ELETRONICA DE DADOS

91. Os dados para pagamento serdo transmitidos pelo MUNICIPIQ, individualmente ou em
lote, utilizando os servicos de comunicacéo eletrdnica.

10. PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DO DEPOSITC EM CONTA )
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CORRENTE/SALARIO.

10.1. O depdsito em conta corrente obedecerd ao mesmo procedimento adotado para uma conta
salario;

10.2. A conta saldrio deverd ter como titular os servidores ativos, validados por CPF.

10.3. A INSTITUICAO FINANCEIRA, a pa mr da data definida pelo Conselho Monetario
Nacional, no inciso II do art. 6° da Resolucdo n.° 3.424 de 21/12/2006, ou outra que venha ser
estabelecida, devera dar opgdo aos servidores puiblicos, que assim desejarem pela “conta corrente”
regulamentada pela resolu¢do do Conselhc Monetéario Nacional n. © 3.402 de 06 de setembro de
2006.

11. RESPONSABILIDADE POR ERRQC, OMISSAQ QU INEXATIDACQ DOS
DADOS CONSIGNADOS NO ARQUIVO EM MEIO DIGITAL

11.1. A INSTITUICAO FINANCEIRA, na qualidade de prestador de servicos, fica isento de
responsabilidades, inclusive perante terceiros, por erro, omissdo ou inexatiddo dos dacdos
consignados no arquivo em meio digital apresentado, limitando-se a recebé-lo e a processé-lo.

12. OBRIGACOES ESPECIAIS DA INSTITUICAC FINANCEIRA

12.1. Na operagio do Sistema de Pagamento de Pessoal do MUNICIPIO, 2 INSTITUICAC
FINANCEIRA cumprird as seguintes obrigacdes especiais:

12.1.1. Designar um preposto da instituigio CONTRATADA responsavei peio atendimenioc ac
MUNICIPIO ¢ pelo cumprimento das obrigacdes decoirenies do CONTRATQC;

12.1.2. Proceder, sem odnus para o MUNICIPIO, Oja.‘: as adaptagbes de seus softwares
necessarias ao aprimoramento e perfeito funcionamento do Sistema de Pagamento dos servidores;

12.1.3. Disponibilizar aos servidores ativos, a impressic de demonstrativos de pagamento nos
terminais de autoatendimento, limitada a gratuidade & emissfo de 02 (duas) impressdes mensais,
exceto os servidores que optarem pela portabilidade, que deverfio emitir no canal disponibilizado
pelo MUNICIPIO;

12.1.4. Manter o histérico dos pagamentos de pessoal pelo periodo de vigéncia do CONTRATO,
fornecendo informagdes quando solicitadas, no prazo méximo de 2 (dois) dias uteis, para os
pagamentos realizados nos Gltimos 90 (noventa) dias ¢ no prazo méaximo de 30 (irinta) dias
corridos, para os realizados em periodos superiores ac anteriormente referido.
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12.1.5. Solicitar anuéncia do MUNICIPIO em caso ce implementacdo de alteracGes-ne-Sistema
de pagamento utilizado pela INSTITUICAO FINANCEIRA, que impliquem modificacSes de
procedimentos operacionais no relacionamento com © MUNICFPIO ou com seus servidores
ativos:

12.1.6. Disponibilizar relatérios periodicos, analiticos ¢ sintéticos, em meio digital ¢ impresses,
quando solicitados pelo MUNICIPIO, com os layouts apresentados, contemplando, pagamentos
efetuados, bloqueados, desbloqueados, por periodo, nome, CPF, agéncia, conta saldrio e valor, no
prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, para os pagamentos realizados nos tltimos 90 (noventa) dias
e no prazo maximo de 30 (trinta) dias fteis, para os realizados em perfodos superiores.

12.1.7. Garantir, manter e otimizar a qualidade dos servicos prestados ao MUNICEPIO, dentro
dos padrdes oferecidos no mercado;

12.1.8. Assegurar que o Sistema de Consignagdes em Folha de Pagamento & INSTITUICAO
FINANCEIRA observara o disposto na legislacio Municipal vigente;

12.1.9. Disponibilizar ao MUNICIPIO aplicativo do seu sistema préprio, estabelecendo critérios
de seguranca para acesso & movimentagio do pagamento do pessoal;
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