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APENDICE A

OPERACIONALIDADE DA FOLHA DE PAGAMENTO$
INTRODUgA0l

1.1. Este adendo cont6m as especificag6es tfcnicas necessfrias a operagao dos servigos a serum
contratados polo MUNICIPIO DE TIANGUA, doravante denominado MUNICIPliO, para
realizagao de pagamentos da folha de saifrios dos servidores p6blicos do Poder Executivo.

1.2. Os pagamentos dos servidores ativos da Administragao Direta do Poder Executlvo
Municipal, servo centralizados numa 6nica !nstituigao Financeira, autorizada polo Banco Central
do Brasil, conforms detalhado nests instrumento

2. ABRANGENCIA DO SISTEMA DE PAGAIWEN ' '0 DE PESSOAL DO ]WUNICIPIO

2.1. O MUNICIPIO, manterf na Instituigao Financeira ve;lcedora do presents certaine.
doravante denominada iNSTiTUIGAO FINANCEIRA, contas bancfrias para o funcionainento
do Sistema de Pagamento de Pessoaldo Municfpio de Tiangu& abrangendo os seguintes p(tbiicos
alvos

2.1.1. SERVIDORES ATIVOS -- s2o todas as pessoas em atividade nos Orgaos 4a
Administragao Direta do Poder Executivo Municipal

2.2. A INSTITUIGAO FINANCEIRA deverf pravidenciar, em a{6 90 (noventa) dias apes a
assinatura do CONTRATO, a abertura das costas salfrio de coda servidor municipal.
Excepcionalmente, mediante solicitagao da entidade vencedora, poderf haven dilagao do p!'azo
citado, com fundamento no artigo 65 da lei 8.666/93, por conte da situagao de pandemia causada
pda COVID-19.

3. PER10DICiDADE DO PAGAMENT0 0E PESSOAL OO MUNICiPIO

3.1. O pagamento dos servidores, inclusive o reference a gratif]cagao nataiina (] 3' salario), sera
realizado de acordo com calendfrio deflnido polo MUNICIPlKO, distribuindo- se e11tre dies os
dep6sitos destinados a remuneragao das categoi'ias funcionais.

4. CONTAS CORRENTES VINCULADAS AO SISTER\CA DE PAGAMENTO DE
PESSOAL

4.1. O MUNICiPiO manterf em Ag6ncia da iNSTiTUiGAO F}NANCEIRA,
obrigatoriamente situada no Municfpio de Tiangua -- CE, conga corrente para efetivagao dos
servigos de pagamento de remuneragao e proventos, na qual serf depositado, com anteced6ncia de,
no minima, 01 (um) dia Otilda data prevista para o pagamento, o montante Ifquida dos cr6ditos da
dia
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4.2. A INSTITUI(;Ao FINANCEIRA deverg estar preparada para atender ao cronogralna de
pagamento do pessoaldo MUNICIPIO, considerando a totalidade dos servidores.

A INSTITUigAO FINANCEIRA disponibiiizara para a Secretaria Municipaldas Finangas
SEFIN a opgao de bloqueio e desbloqueio de cr6ditos at6 uln dia antes da efetivag5o do cr6dito
na conta do servidor, por memo de translniss5o de arquivos, ciesde que n5o tenha havido a liberagao
dos arquivos.

5. MODALIDADES DE PAGAMEN ' '0 DE PESSOAL nO MUNICiPIO

5.1. O Sistema de Pagamento de Pessoal do Municfpio sera movimentado por !nero da.s
seguintes modalidades

5.1.1. 0EP6SiTO EM CONTA SALAKiO

5.1.2. nEP6siTO EM CONTA CORRENTE

6 BASE DE DADOS PARA PAGAMENTO DE PESSOA: DO MUNIC{PIO

6.1. Para implantagao e manutengao do pagalnento dos servidores pablicos, o )4UNiClo70
remeterf a INSTiTUiGAO FINANCEIRA arquivo ei:] meta digital, contends as infortnag6es
necessfrias a operacionalizagao da folha de pagamento.

6.2. As infonnag6es sobre as caracteristicas, especifica95es e layout dos arquivos sera.o objeto
de entendimentos entry a INSTITIJlgAO FINANCEIRA e o MUNICIPIO, ap6s a assinatul'a do
CONTRATO.

7. PROCED]N]ENTOS PARA iNIPLANTAQAO imlCiAL i)o Si$fENiA OE
PAGAMENTO DE PESSOAL

7.1. O MUN]C]P]O elnitirg arquivo de dados cadastrais para after"ti.ira das CONE'AS
SALARiO, que sera enviado a tNSTiTUiCAO FINANCE[RA eln, no m4ximo 5 (cinco) dias
Qteis ap6s a assinatura do CONTRATO, contends as informag6es orevistas na Resolugao n '
3.402/2006. do Banco Centraldo Brasil
7.2. O MUNICiPiO emitirf arquivos correspondentes aos cr6ditos dos pagamentos de dada um
dos dias de seu calendario, que servo enviados a INSTITU!(;AO FINANCEIRA em, no minima,
I (um) dia Qtil antes da data prevista para realizagao de dada cr6dito

7.3. A INSTITUT(;AO FINANCEIRA realizaM os testes preliminares necessfrios a validaggo
dos arquivos recebidos e informarg ao MUNICiPIO a exist&ncia de eventuais inconsist6ncias, at6
o I ' (primeiro) dia titil apes a sua recepgao
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7.4. Havendo alguma inconsist&ncia, os arquivos servo imediatamente encaminhados ao
MUNICIPIO, para qt.te sham adotadas as provid6ncias 1lecessgt'ias a sua corregao

8. ROTINA OPERACIONAL MENSAL DQ $!STE]WA DE PAGAMENTO
PESSOAL

8.1. O processamento mensal do pagainento, em qualquer de subs modalidades, ocorrer6
segundo a sistemftica seguinte:

8.1.1. O MUNICIPIO emitirf um arquivo correslloildente ao cr6dito de pagainento, dos
servidores ativos at6 ] (um) dia itilantes da data prevista para o pagamento=

8.1.2. A INSTITUIGAO FINANCEIRA reaiizar4 os testes preliminares necessfrios a validagao
dos arquivos recebidos e informarf ao MUNICIPIO a existCncia (ie eventuais inconsist6ncias, no
I' (primeiro) dia 6tilap6s a sua recepgao;

8.1.3. Havendo alguma inconsist&ncia, o MUNICIPIO elnitirf o arquivo retificado contendo o
cr6dito dos servidores efetivos, comissionados, teinporfrias, at6 01 (uln) dia Gti] antes da da:a
prevista para o pagam onto;

8.1.4. Os dados constantes dos arquivos de pagamento devergo ser disponibilizados ao
MUNIC]PIO, ap6s processamento, para que promova alterag6es, incius6es e exclus6es, medlante
de troca eletr6nica de arquivos;

8.1.5. Os bloqueios e desbioqueios de oagamento s6o de responsabilidade exclusive do
MUNICiPIO, devendo sua operacionalizagao ser efetuada por meld da troca de arqt.iivos
eletr6nicos, desde que nio tenham sido liberados os afquivos;

8.1.6. A INSTITUIGAO FINANCEIRA deveri disponlbilizar retina para atendiinento de
detenninag6es judiciais, que possibilite pagamento a terceiros e dep6sitos em outras instituig6es
bancarias, sem que isso implique aumento de despesas para o TWIUNICIPIO;

8.1.7. No faso de alteragao do cronograma de pagamento, !rotivada por inconsist6ncla nos
arquivos antes mencionados, o MUNICIPIO se encarregara da divulgagao de novo cronograma

9. TRANSMISSAO ELETR6NICA nE OADOS

9.1. Os dados para pagamento servo transmitidos peso MUNllCIPIO, individualinente ou em
late, utilizando os servigos de comunicagao eletr6nica.

10. PROCEDIMENTOS ESPECiFICOS O0 0EP6SiTO EM CONGA
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CORRENTE/SALAR}O

10.1. 0 dep6sito em conga corrente obedecerf ao mesno procedimento adotado para uma carta
salgrio :

l0.2 A costa salfrio deverf ter homo titular os servidoies ativos, validados por CPF

l0.3. A INSTITUI(;AO FINANCEIRA, a parter da data deflnida polo Conselho Monetfrio
Nacional, no inciso ll do art. 6' da Resolugao n.' 3.424 de 21/i2/2006, ou outra que venha. ser
estabelecida, deverf dar opgao aos servidores p6blicos, que assam desejarem, pda ''costa corrente:
regulamentada pda resolugao do Conselho i'donetfrio Naciona! n. ' 3.402 de 06 de setembro de
2006

11. RESPONSABILIDADE POR EKno.aMisSAO OUiNEXATlnAO DOS
DADOS CONSIGNADOS NO ARQUIVO EN't a'!Z[O DIGITAL

11.1. A iNSTiTUIQAO FINANCEIRA, na qualidade de prestadoi ' de servigos, flea isento de
responsabilidades, inclusive perante terceiros, por euro, on'iss5o ou inexatidgo dos dados
consignados no arquivo em memo digital apresentado, liillii:ai'do-se a receb6-1o e a processa-io.

12. OBRIGAGOES ESPECIAIS DA iKSTITUig. FINANCEIRA

12.1. Na operagao do Sistema de Pagamento de Pessoal do h:lTUNICIPIO. a {NSTITUiQAO
FINANCEIRA cumprira as seguintes obriga96es especials:

12.1.1. Designer um preposto da instituigao CON'rRATADA responsavei polo atendimento ao
MUNICIPIO e polo cumpri:menlo das obrigag6es decoirentes do CONTRATO;

12.1.2. Proceder, sem anus para o MI.JNICI.PI(1). 1:pdas as adaptag6es de sells sof:twales
necessgrias ao aprimoramento e perfeito funcionamento do Sistelna de Pagatnento dos servidores;

12.1.3. Disponibilizar aos servidores ativos, a impressao de demonstrativos de pagamento nos
terminals de autoatendimento, liinitada a gratuidade a enliss2o de 02 (duas) itnpress6es mensais,
exceto os servidores que optarem peta portabilidade, que dever5o emitir no cane! disponibilizado
pelo MUNICIPIO;

12.1.4. Mantel o hist6rico dos pagamentos de pessoai polo perfodo de vig6ncia do CONTRATO.
6ornecendo infarma96es quando solicitadas, no puzo m6ximo de 2 (dais) dias Oteis, para os
pagamentos realizados nos ilttimos 90 (noventa) dias e no puzo rnfximo de 30 (trinta) dias
corridos, para os realizados em perfodos superiores ao anteriormente referido.
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mplementagao de alteraj6es-lao'€Rtema
ZITA, que impliquem modiflcag6es de
MiUNllCIEPIO ou com deus servidores

/
\

12.1.5. Solicitor anu6ncia do MUNICIPIO em faso de
de pagamento utilizado peta INSTiTUIGAO FINANC
procedimentos operacionais no relacionamento com o
ativos:

12.1.6. Disponibilizar relat6rios peri6dicos. analiticos e sint6ticos. eln memo digital e impresses
quando so]icitados pe]o MUN]C].PIO, com os layouts apresentados, contempiando, pagan'lantos
efetuados, bloqueados, desbloqueados, por periods, nolte, CPF. ag6ncia, costa salfrio e valor, no
puzo mfximo de 2 (dais) dias Oteis, para os pagamentos :ea:izados nos Oltiinos 90 (noventa) dias.
e no puzo mfxiino de 30 (trinta) dias tlteis, para os realizados eln perfodos superiores

12.1.7. Garantir, manger e otimizar a qualidade dos servigos prestados ao MUNllCIPIO, dentro
dos padr6es oferecidos no mercado;

12.1.8. Assegurar que o Sistema de Consignag6es em Foiha de Pagamento a INSTiTUiQA⑩
FINANCEIRA observarg o disposto na legislagao Municipa! vicente:

12.1.9. Disponibilizar ao MUNICIPIO aplicativo do seu sistema pr6prio, estabelecendo crit6rios
de seguranga para acesso a movimentagao do pagamento do pessoa!;
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